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[bookmark: _Toc151636869]Aplikace DOHODY - cíle projektu
[bookmark: _Toc151636870]Popis účelu vzniku nové aplikace
V rámci ČZU existují procesy k evidenci DPČ a DPP dohod a dodatků, které uzavírají jednotliví zaměstnanci s tzv. součástmi ČZU. Tento systém je však v tuto chvíli již nevyhovující a žádá si částečnou automatizaci, zefektivnění a centrální pohled, který pohlídá jednotlivé dohody v rámci ČZU a úvazky jednotlivých „dohodářů“ napříč celou ČZU. 
Úkolem nového systému/ aplikace má být:
· generování dohod na základě zadaných parametrů a jejich export/tisk k podpisu
· sledování pracovního úvazku a varování před jeho překročením, limity odpracovaných hodin, limity finanční
· možnost úprav a dodatků (dvojího druhu – vyžadují/nevyžadují úpravu smlouvy)
· import pracovních výkazů
· generování platebních příkazů
· generování přehledů 
· propojení s dalšími databázemi ČZU a systémem Magion
Kompletní funkcionality shrnuty v závěru dokumentu.
[bookmark: _Toc151636871]Cíl provedené analýzy a tohoto dokumentu
Tento dokument plní dvojí funkci: představuje analýzu současného stavu a potřeb procesu zpracování a evidence dohod napříč celou organizací a současně poskytuje podklady pro vytvoření aplikace pro správu dohod pro ČZU. 
Obsahuje popis aktuálního stavu se všemi návaznostmi a požadavky, navazuje na předešlou analýzu a aktualizuje ji o nové potřeby. 
[bookmark: _Toc151636872]Plánovaná novela zákoníku práce
V případě schválení plánované novely zákoníku práce a daňového balíčku s dopadem na limity dohod ve vazbě na odvody pojištění je třeba mít připravená editovatelná pole a možnost zapracování připravovaných změn z pohledu úprav dohod. 
Možné změny se týkají především kapitol a témat:
· Revize limitů DPP a DPČ 
· Změny šablon DPP a DPČ - doplnění
· Limity – možnost změny celkových limitů administrátorem (změní se z 10.000 na něco jiného apod.) + vytvoření a možnost editovat pole u každého zaměstnance Dohoda u jiného zaměstnavatele, který se bude odečítat/snižovat aktuálně nastavený obecný limit dohody

[bookmark: _Toc151636873]Proces zpracování dohod DPČ a DPP
[bookmark: _Toc151636874]Role vstupujících uživatelů do aplikace/procesu a jejich práva 
Při práci se vznikající dohodou DPP nebo DPČ vstupují do zmíněných procesů různí uživatelé, jimž je možno připsat jednotlivé role a práva i v rámci vznikající aplikace.
Zaměstnanec (ten, s kým je dohoda uzavírána) – do aplikace nevstupuje a nemá přístup, pouze poskytuje data.
Uživatel aplikace – sepisuje dohodu, doplňuje potřebná data, dostává upozornění v případě překročení nebo hrozícího překročení limitů, nahlíží do objemů uzavíraných dohod na ČZU, pracuje s aplikací v plné šíři.
Administrátor – spravuje oprávnění (mimo svého), má právo veškeré editace a čtení.
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, design

Popis byl vytvořen automaticky]
Obrázek 1 – Základní role uživatelů aplikace

Další role v rámci procesu zpracování dohod:
· Personalista
· Kvestor
· Tajemník
· Odpovědný pracovník
· Schvalovatel (v plánu, v případě realizace schvalovacího procesu)
Podle nastavených a vydefinovaných rolí umožňuje aplikace zobrazit pouze náhled dohody nebo její plné znění (definice přístupu a práva čtení na základě pozice na ČZU)
Parametry, podle kterých dostávají role přístupová práva editace/náhled:
· Příslušnost k fakultě/ součásti ČZU
· Zdroj financování
· Kontaktní osoba z útvaru fakulty
· Uživatelům z jiných součástí není plné zobrazení povoleno, pouze náhled.
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, design

Popis byl vytvořen automaticky]
Obrázek 2 - Další role vstupujících uživatelů do aplikace

[bookmark: _Toc151636875]Vyhledávání zaměstnanců v aplikaci
Klíčové identifikátory osoby jsou 
· Datum narození 
· Příjmení
· Jméno
· Kód pracoviště 
K dispozici jsou volná pole pro libovolné pořadí pro vyhledávání (stačí jeden identifikátor) + v případě shody přidáváme další pole/parametr.
[bookmark: _Toc151636876]Přehled dohod zaměstnance
V souhrnném náhledu/přehledu dohod bude existovat označení příznakem o jakou dohodu se jedná DPP/DPČ.
[bookmark: _Toc151636877]Revize limitů DPP a DPČ 
Jedním z hlavních úkolů připravované aplikace má být kontrola zákonných limitů pro uzavírané dohody, tak aby:
· zobrazila varování při dosažení určených limitů (obecně zobrazí počet jednotek, které zbývají k dosažení max limitu)
· označila/odlišila dohody při dosažení určených limitů
· neumožnila uzavřít dohodu, pokud kontrola varuje uživatele aplikace
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, design

Popis byl vytvořen automaticky]
Obrázek 3 - Proces automatického hlídání limitů a varování
[bookmark: _Toc151636878]Šablony dohod a datová pole nutná k vyplnění
Šablony DPP a DPČ formulářů, se kterými má aplikace pracovat:
· DPČ hodinová
· DPČ hodinová CJAJ
· DPČ paušální
· DPČ paušální CJAJ
· DPP
· DPP CJAJ
Povinná a *nepovinná pole (nepovinná pole označena * v přehledové tabulce) musí být vyplněna v uživatelském rozhraní aplikace, ve chvíli zadávání požadovaných parametrů uživatelem. Data se potom automaticky doplní do připravených šablon a vygenerují dohody k revizi a podpisu pověřenou osobou.
Formuláře DPP/DPČ by měly být editovatelné do doby jejich schválení.

[bookmark: _Toc151636879]Funkcionalita aplikace týkající se formulářů dohod: 
· Kontrola povinných polí na formulářích (nejsou-li vyplněné, nelze dohodu uzavřít/generovat
· Podpora více-jazykových verzí pro výstupní dokumenty / aplikace je v ČJ, dohody se generují i v AJ, přičemž česká verze existuje VŽDY
· Úložiště pro oskenované dokumenty (již podepsané dohody, výkazy práce)
· Umožnění činností nad formuláři
· zobrazení
· náhled
· editace – umožnit v jakékoliv stavu formuláře
· tisk výstupů nebo odeslání e-mailem
· vyhledávání
· uložení draftu
· vytváření dodatků
· reporting a export reportů do souboru
Další funkcionality aplikace vzhledem k importu dat z formulářů:
možnost importu dat z formulářů ve struktuře odpovídající aplikaci (např. Výkazy práce)
K následující diskusi a zvážení zavedení (zachování možnosti přidání do aplikace)
[bookmark: _Toc2600918]Zavedení schvalovacího procesu online (nyní pouze papírově)
Zavedení elektronického podpisu (nyní ne všichni mají)
Schválení a podpis smlouvy se uskuteční pomoci elektronického podpisu.
Vložení základní informace o dohodách u jiného zaměstnavatele

[bookmark: _Toc2600927][bookmark: _Toc151636880]Kontrola polí při vyplňování

· Trvalé bydliště - město dohledat podle PSČ
· Email - kontrola platnosti syntaxe, maska se znakem "@"
· datum narození - nelze zadat budoucí datum
· rodné číslo - kontrola platnosti
· bankovní spojení - kontrola na formát bank. účtu, nebo podle standardu
· státní příslušnost - kontrola existence nebo výběr z číselníku
[bookmark: _Toc151636881]Identifikace dohod/ příkazů generovaných aplikací
Šablony dokumentů (dohod a platebních příkazů) vygenerované aplikací musí v záhlaví nebo zápatí obsahovat automaticky generované registrační číslo nebo kód, který bude identifikovat dohodu dle součásti ČZU, pořadového čísla a roku vytvoření dokumentu. Cílem je identifikovat ty dokumenty, které by někdo uzavřel mimo aplikaci.

[bookmark: _Toc151636882]Dohoda o pracovní činnosti
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, dokument, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
[image: Obsah obrázku text, Písmo, snímek obrazovky, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]

[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Obrázek 4 - DPČ šablona
*  hvězdička značí povinný údaj
U každého formuláře možnost zvolit, zda se bude generovat jen v ČJ nebo i v AJ 
(V ČJ bude vždy)
	DPČ

	položka
	hodnota/formát

	číslo dohody - pracoviště
	generuje se i s prefixem součásti (první 2 čísla)

	název a číslo org.jednotky
	existuje v Magionu, vybrat z číselníku, 5místný kód

	Zaměstnavatel
	by default CZU, 
možnost změnit na Lesy CZU atd (další 3 možnosti)

	adresa "se sídlem"
	by default Kamýcká, 
mění se dle nastavení zaměstnavatele

	vyřizuje (seznam osob)
	kdo zakládá, vyplňuje se podle přihlášeného účtu

	 
	 

	Příjmení
	identifikátor 2, v případě shody data narození nabízí příjmení k upřesnění výběru

	Jméno
	

	titul*
	

	rodné příjmení
	

	místo narození
	

	datum narození dd.mm.rrrr
	první identifikátor, v případě shody ručně výběr z nabídky shodných

	rodné číslo*
	pokud nemá, tak nevyplní

	státní příslušnost
	

	trvalé bydliště
	

	PSČ
	

	kontaktní adresa*
	pokud se liší od trvalé adresy

	zdravotní pojišťovna
	výběr z číselníku

	e-mail
	

	mobilní telefonní číslo
	

	
	

	bankovní spojení
	formát č. účtu, kód banky, IBAN*, SWIFT kód*, měna účtu

	dotazy v textu (nutno vybrat, není předvyplněno)
	14. má nemá příjmy ze zahraničí

	
	15. má nemá exekuční srážky a je není vedeno proti němu trestí řízení

	
	

	sjednaný druh práce (pracovní pozice)
	výběr z číselníku (v AJ verzi dohody bude z důvodu neexistence číselníku v AJ uvedena pozice v ČJ)
možnost volného pole pro popis práce v AJ (volitelné, ve chvíli, kdy pracujeme s dvojjazyčnou dohodou)


	stručná náplň práce
	volný text - popis, nápověda, co sem napsat : napište co bude zam dělat, pokud je v projektu, číslo a název projektu
možnost volného pole pro popis práce v AJ (volitelné, ve chvíli, kdy pracujeme s dvojjazyčnou dohodou)

	dohoda se uzavírá na dobu OD:
	kalendář dd.mm.rrrr

	dohoda se uzavírá na dobu DO:
	kalendář dd.mm.rrrr

	rozsah práce dohody / počet hodin
	

	sjednaný rozsah týdenní pracovní doby nepřesáhne
	xx hodin týdně

	tj. úvazek
	

	odměna
	na základě odpracovaných hodin částka 

	Bližší označení místa výkonu práce
	Výběr 2 možností: 
1) vyplňte město a konkrétní místo
2) slovy: „Bude specifikováno současně s konkrétním rozvrhem práce, s nímž bude zaměstnanec předem seznámen“

	místo pravidelného pracoviště pro účely cest.náhrad
	by default Kamýcká 129, 
možnost změny na další 3 nebo ručně doplnit jinou adresu (např. zahraničí)

	 
	 

	zdroj financování - č.pracoviště
	výběr z číselníku

	zdroj financování - činnost
	

	zdroj financování - zakázka
	

	
	zdroj financování - část sjednané odměny nebo hodinové sazby



	

	
	

	
	

	
	

	[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, řada/pruh, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
	

	
	

	
	


Obrázek 5 - DPČ přehledová tabulka povinných a nepovinných polí

[bookmark: _Toc151636883]Možnost ukončení dohody před uplynutím jejího trvání
Možnost ukončení dohody předčasně – bude řešeno dodatkem či ukončením dohody přímo v aplikaci.

[bookmark: _Toc151636884]Dohoda o provedení práce
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, dokument, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, černobílá

Popis byl vytvořen automaticky]

[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, dopis, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
Obrázek 6 - DPP šablona
	DPP

	položka
	hodnota/formát

	číslo dohody - pracoviště
	generuje se i s prefixem součásti (první 2 čísla)

	název a číslo org.jednotky
	existuje v Magionu, vybrat z číselníku, 5místný kód

	Zaměstnavatel
	by default CZU, možnost změnit na Lesy CZU atd (další 3 možnosti)

	adresa "se sídlem"
	by default Kamýcká, mění se dle nastavení zaměstnavatele

	vyřizuje (seznam osob)
	kdo zakládá, vyplňuje se podle přihlášeného účtu

	 
	 

	Příjmení
	identifikátor 2, v případě shody data narození nabízí příjmení k upřesnění výběru

	Jméno
	

	titul*
	

	rodné příjmení
	

	místo narození
	

	datum narození dd.mm.rrrr
	první identifikátor, v případě shody ručně výběr z nabídky shodných

	rodné číslo*
	pokud nemá, tak nevyplní

	státní příslušnost
	

	trvalé bydliště
	

	PSČ
	

	kontaktní adresa*
	pokud se liší od trvalé adresy

	zdravotní pojišťovna
	výběr z číselníku

	e-mail
	

	mobilní telefonní číslo*
	

	
	

	bankovní spojení
	formát č.účtu, kód banky, IBAN*, SWIFT kód*

	dotazy v textu (nutno vybrat, není předvyplněno)
	14. má nemá příjmy ze zahraničí

	
	15. má nemá exekuční srážky a je není vedeno proti němu trestí řízení

	
	je/není daňovým rezidentem ČR

	sjednaný druh práce (pracovní pozice)
	výběr z číselníku (v AJ verzi dohody bude z důvodu neexistence číselníku v AJ uvedena pozice v ČJ)

	stručná náplň práce
	volný text - popis, nápověda, co sem napsat : napište co bude zam dělat, pokud je v projektu, číslo a název projektu

	dohoda se uzavírá na dobu OD:
	kalendář dd.mm.rrrr

	dohoda se uzavírá na dobu DO:
	kalendář dd.mm.rrrr

	rozsah práce dohody / počet hodin
	číslo, max.300

	odměna
	na základě odpracovaných hodin částka 

	
	

	
	za provedení pracovního úkolu, tj. jednorázově po skončení práce, částka ve výši

	Bližší označení místa výkonu práce
	Výběr 2 možností: 1) vyplňte město a konkrétní místo
2) slovy: „Bude specifikováno současně s konkrétním rozvrhem práce, s nímž bude zaměstnanec předem seznámen“

	místo pravidelného pracoviště pro účely cest.náhrad
	by default Kamýcká 129, možnost změny na další 3 nebo ručně doplnit jinou adresu (např.zahraničí)

	 
	 

	zdroj financování - č.pracoviště
	výběr z číselníku

	zdroj financování - činnost
	

	zdroj financování - zakázka
	

	[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, řada/pruh, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
	zdroj financování - část sjednané odměny nebo hodinové sazby



	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Obrázek 7 - DPP přehledová tabulka povinných a nepovinných polí



[bookmark: _Toc151636885]Platební příkaz včetně pracovního výkazu – proces
Formuláře/ šablony příkazů k výplatě. Každý takový vygenerovaný příkaz bude obsahovat automaticky generované registrační číslo nebo kód, který bude identifikovat příkaz dle součásti ČZU, pořadového čísla a roku vytvoření dokumentu.[image: Obsah obrázku text, účtenka, snímek obrazovky, Paralelní

Popis byl vytvořen automaticky]¨
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Paralelní, řada/pruh

Popis byl vytvořen automaticky]
[image: Obsah obrázku text, účtenka, snímek obrazovky, Paralelní

Popis byl vytvořen automaticky]
[image: Obsah obrázku text, účtenka, snímek obrazovky, Paralelní

Popis byl vytvořen automaticky]

[bookmark: _Toc151636886]Pracovní výkaz
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, diagram, Písmo

Popis byl vytvořen automaticky]
Funkcionality výkazu práce:
· Při generování vzoru pro výkaz práce barevně nebo i jinak odlišit víkendové dny a státní svátky.
· Při více jak 6 vykázaných hodinách v jednom dni musí být poskytnuta přestávka na jídlo a oddech 30 minut, viz nový formulář. 
· Kontrola limitů i na základě dat z výkazů práce.
· Podpis a převzal – dle novely, bude zavedeno

[bookmark: _Toc151636887]Hromadný příkaz k výplatě
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, řada/pruh

Popis byl vytvořen automaticky]

Příkaz k výplatě by se měl generovat tak, aby verze pro tisk obsahovala čísla stránek

[bookmark: _Toc151636888]Popis procesu vytvoření platebního příkazu
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, Písmo, Tisk
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Analýza aplikace dohody
 

Obrázek 8 - Proces vytvoření platebního příkazu

Seyfor: Non-public / Neveřejné
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Obrázek 9 - příprava dohody
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[bookmark: _Toc71719058][bookmark: _Toc84782064][bookmark: _Toc151636891]Hlavní úkoly aplikace
Založení dohody (DPP a DPČ)
Komunikace s databází Magion
Práce s daty již zaměstnaných pracovníků
Kontroly limitů a varování
Notifikace odpovědným pracovníkům
Vyhledávání v seznamu zaměstnanců
Možnost zobrazit detail zaměstnance (objemy práce, limity)
Platební příkazy a import pracovních výkazů a práce s nimi (kontroly)
Tisk/odeslání vytvářených/vytvořených dohod a formulářů
Vytvoření/zpracování dodatku k dohodě (mění smluvní podstatu/nemění smluvní podstatu), dodatky smlouvy jsou vždy navázány na hlavní smlouvu.
Výstup v ČJ/AJ, aplikace samotná pouze v ČJ
Reporting
Našeptávač a nápověda u povinných/nepovinných polí
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v roce 2022 .... 4028 dohod
v roce 2021 .... 4 337 dohod
v roce 2020 .... 3 803 dohod
v roce 2019 .... 4760 dohod
S novelou Zákoníku práce je očekáván celkový pokles dohod (nově nároky na dovolenou, apod.)
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[bookmark: _Toc151636894]Vyhledávání a správa dohod
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[bookmark: _Toc151636896]Úprava parametrů dohody/Dodatku diagram
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[bookmark: _Toc151636897]Schvalování
Přesné nastavení schvalovací procesu je nutné připravit tak, aby v případě plošného zavedení elektronického podpisu mohlo být aplikováno.
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[bookmark: _Toc151636899]Správa oprávnění – administrátor
Aplikace ověřuje dle přístupu uživatele jeho práva na zobrazení dohod a zaměstnanců – náhled/plný přístup.
Správu oprávnění provádí administrátor.
[image: ]

image1.png
ZAMESTNANEC
pofadavek na
novou dohodu

poskytuje daje do
databize améstnancl

nemé pfistup do af

dostéva dohodu v
elektronické podobé,
podepisule a yiiténou
vraci

wlfuje vikaz price
(elextronicky) - nahraje
se do aplikace

miie mit DPP 2 DPE na
rlzné dkoly na rlznjc
soutdstich €2U

UAVATEL
ZADAVATEL

pracovnik jakékoliv soutsst &ZU s
prvem zipisu do aplikac

dohodu s uchazecem (fyzicky
[rpe—

pracovni pozici + kontakt na odpovédnou

‘osobu) tyv
procesu)- kontrola - varovdn

'SPRAVA OPRAVNENI




image2.png
TNt

Ereni vie) pracouiits

Eomce -2épis
pracouiith

odsounisi
saiaronicky

v psce-
i o 90
2 budoucna v prioadh
- . zavedeni
) =5
K procesu

vadoue atadry,
vedou projekty




image3.png
REVIZE limit& hodin/varovani — DPP, DPC
Nové i dodatek/zadost o HPP — limity, hlidani, vystraha

12 mésicli zpétné, trvani N
dohody 180 dni -
zaméstnanec mlie
pozadat o HPP

'/
-

stejna pozice, soubéiné
nelze, po sobé jdouci
scitame

15 hod tydné v
priméru za 52
tydni
nové povinnost evidovat/sdélit dohody i u
jinych zaméstnavatell (zaklikavatko: ma
sjednanou dohodu jinde? vysko¢i upozornéni)

ZAKAZAT
vytvoreni dohody
stejny druh prace

(Cislenik)

9.000 K¢

250 hodin

upozornéni
uvazek >1 v souétu s
pracovni smlouvou

(MAGION)

Varovani obsahuje:
Jméno zaméstnance
Prijmeni zaméstnance
fakulta
zdroj financovani ———»  jednotlivd varovéaniu
kontaktni osoba z Gtvaru fakulty jednotlivych krokd
v pripadé hodinovych limitd

v prvnim kroku, pfi
vytvoreni nové dohody

kolik hodin zbyva k limitu (na
kolik hodin by se dohoda dala
uzaviit bez prekroceni limitu)





image4.png
o sl donocy —pracouie:

o= Vyhzje:

DOHODA O PRACOVNI EINNOSTI

v sauadus 578 z3kona & 2822000 50, 23

Zamistnavatet:  Ceski zemédélskd univerzita v Praze
e sidem: Kamjok 125,165 00 Pabia — Suchdal, I50: 60460709

Nizev a il organizaded jedeaty C2U:

e, mén a e Datum narczen:

oPar1z3




image5.png
Predpokidany 2o fnanoouini:

s





image6.png
- e —
R S e

P smieinancs spravnining
Jnatjménem zaméstnavatele (<o)

e ey ot

R s





image7.png
Predpokladany zdroj financovant:

Cast sjednané

Cislo . . 5
s | Cinnost | Zakazka odmény nebo
pracovists hodinové sazby®
Ké
Ké

Ké





image8.png
| &V = i e

DOHODA O PROVEDEN{ PRACE

edons v st s ustanoveni § 78 ikcna & 26220085 Zsko e

esic zemadélski univerzta v Praze

Kemors 125, 16590 Prana - Suendol, C0: uasarns
[ ——

J—

Jom—

[ A
Bl 23 povdnt racvnidhs, .fdoonpsonganprics, bt ve vy I
[ R ——————

s e s e e e g ey vt s v
Vs pejads £ ind et ices R o





image9.png
S
B0 e |Gorost [ zoama s e

£
e
e

i ks ki saminy « PP 3 e ertani 5 vt ey G20 v Sarererar

G2 Kamjek 125, Praha.

12, Zamsinanse bars na vadom., 3 masiman fozsan 4o celovsno vk milte byt omezen
oGminkam posyovsel rantproeKL  2vEzule o8t I sgovat

14 Zaméstnansc promshue, 18 v cobd, ns Karou Jo eto aonods secnsna, RETE. plyem 10
Samdsinant neba s WWaisEns dnnot mima uiem CR. v gpac, 1 emésmanio piom
mimo £R ma, 2avaz b0 isciout améstnatl mUGF A1 Y projazan. ao 5k joma ma
omdstnavai: A ovody 1o macy DG pordant(onclo senov 8 TamsnEnes
Rl U a1 4T DAL RPN GAGHR 0 28 LS G

R —

L P ————

15, Zamisinan i prniisje sy e s, 2o i e cacé by v, e sy

" Souercast seananecamény 50 psnee 520y s ceKovoy cména eso oo
" ppaod o racovise o 620 raze, e oo plsno sy




image10.png
i o . ops ek . e cmrn Spracora s G Ty
1 ortace sl 1 S S el o s 23 e sk 20,
s

7. Zamesnan i dard it oy s bttt szowormakeeta s
e i g, C2U e sl v sen o
" e, i s CE b s v, e stbent
. aptuprinin szt korcho i ey e epuarasine v,

e o xgonts 21, rnaincn ot i o
1 s iten cbrazoehorkorsho i plssihyseninsi o progamy Moo
v proas. iy cbrzanymion) e rechyseminejo do iskinéhe g
el et soiyre i i B S
+ e+ ot 3 ot oot sy et
o Rt (0) 016575 e a3 S 2015 GOPR)
v s oovln sounas otz chacehoizvkeish ans i prezericisaich
ekl s orans a1 P roend o

15, T conat o provdnt e Ize wporkat n zskadé pisemnd oty smumich sk ke
Sonanims . eaotranns e b o S2en eemn © SRS Gt ne s e
e pamctdern oot b, e 48 Gt ipovsh S arase S,

20 T o o vt rce e s v Sk penich = 5 e s oot

itk G20 news e sk

o et et





image11.png
Piikaz k vyplaté odmény z DPP

22 price konané 22 445 DP & NUTNOVYPLNIE wesvien ua do od (100 do
G0 Praze, K 129, Bra - Sucadol, 1 60460709
Cambsmalen)
apmempani
Jre—
——
Sjednan price byl provedens v dobéod [ do
 rossahu hodin: - NUTSOVYPLNIT
Hodinovh sazba
2a provedencu pri
‘Rosifen o Snsncovin (ypldprcovis:
Gl i | P | Corotmmy | g | g prine
prrcrn [ i | i | P i
g
&
g
Nawtuie' Saavats
 Praze, doe:





image12.png
Vykaz odpracované price

Na k128 dohody o provedent price & NUTNOVYPENIT tylo sdpracosine

el poéetnodint





image13.png
Piikaz k viplaté odmény 2 DPC

N TS

[ —

EP—





image14.png
e skiad doody o pscovai Gmnoss & NUTNOVYPLNIT bylo odprse

Vykaz odpracované price

el poéetnodint





image15.png
Dohoda tspésné uzaviena -

pracovnik

pracuje

pracovnik vypliuje vikaz
prace

2a pracovnika vypliiuje

odesilé vykaz prace
(excel) vypingny ke
schvaleni

kontrola - svatky,
dovolens, nemoc

Vykaz préce je v poradku a
prechézime k vytvoreni
platebniho prikazu




image16.png
&ZU v Praze, Kamycka 129, Praha — Suchdol, 1€ 60460709

Dohody konané mimo pracovni pomér § 74 a2 77 zékona €.262/2006 Sb., zékonik prace

Pikaz k vyplaté odmény DPP / DPC za prace konané na zakladé DPP / DPC

Sjednané préce byla provedena v dobé od 1. 1. 2019 do 31. 1. 2019

0s.Gislo | Pijmeni | Jméno Datum | 1o DPP od do Hodiny | Castka |Pracovisté | Cinnost | Zakizka | Podzakizka
narozen
12345|Novékové |litka 01.01.1996| 12345678| 01.10.2018| 10.02.2019 42900[0001 1111
1234|Vopitkovd |Radka 01.01.1979| 87654321| 01.10.2018| 10.02.2019 42900[0001 1111
54321 |Novak Jan 01.01.1954| 12121212| 01.09.2018| 31.10.2018 42900[0001 1111
0

V Praze dne





image17.png
PLATEBNI PRIKAZ - generovani - import pracovnich vykazi, kontroly

s (] 2

Dohoda je uzavrena, zaméstnancec pracuje.
Aplikace komunikuje s Magionem, stahuje si w
aktualizovana data kazdou noc. l:}':gszzirr_]i?;;ia;:ti?{qt’
Vysledné platebni pfikazy se propisuji zpét do aplikace kdy mé byt
(kolik bylo odpracovano, proplaceno, kolik zbyva). vygenerovan platebni
V pfipadé storna (nebo €aste¢ného storna) se stornuji i ptikaz!
"vycerpané hodiny/finance".

kriterium =
B kontrola:
e platna dohoda pro

et konkrétni mésic
dany mésic

ve vypisu je vidét i
zaméstnanec s
platnou pausain{
odménou

upozornéni: STORNO

kolik hodin zbyva a
odména/hodinova
sazba a z jakého zdroje

pracovnik

) vypliuje sam

za sebe vykaz
prace

odesila vykaz prace
(excel) vypinény ke
schvaleni

nebo

kontrola vykazu prace: souéet hodin, které
chce vykazat musi odpovidat prikazu

STORNO

— =]
ar—.

na pozadi bézi kontrola s daty z Magionu o odpracovanych dnech, nemoci atd - aplikace si
-y stahuje data z Magionu pravidelné
' (pUlnoc, 24 hod), v pfipadé konfliktu -> varovani

kontrola:
zda
nepracoval
jinde na
czu

kontrola pres
Magion (pres noc)
objevi se konflikty
dovolena, nemoc

aby hodiny neprekrodily celkovy pocet hodin uvedeny v
dohodé na dané obdobi (véetné jiz proplacenych hodin

v

kontrola limit&i DPP a DPC

HodiioaporatoVAnc)zbiia odpracované hodiny x hodinova sazba

KONTROLA ¢
zobrazeni vysledku kontroly,
informace o konfliktn{

smlouvé, varovani limity, konfliktni smlouva

STORNO

vypocitani ¢astek pro notifikace zaméstnance e-mailem
platebni pfikaz Sablona - zadavame ke schvaleni proplaceni xx hodin/dvojjazyéné

parametr= zdroj financovani,
mozZno vygenerovat podle vice zdrojd financovani

[STORNO = nepodepsano

mozno po kontrole v

jakémkoliv kroku

|-> propise/zrusise iv

|aplikaci.

Je mozné i storno ¢astecné

- napf. jeden zdroj

ulo¥eni do evidence financovani se proplati,
dohod |druhy ne

zvoleni vystupu

e

E-MAIL

TISK




image18.png
- oo

wyhledéni zsméstnance

Vpinéni Gdajt pro

zo0razen visiedkd

Weenerovani registraénino
eisla

kontrolu it kontroly
SRedwpIen AT N
G 2 dotabize celé C2U ontrol imich
~pokud byl na 20 Konfikinimiowva -
zaméstnin odestani notiiace
odpovédnému
pracownikovi konfikini
smiowwy
timit OK -
poiracowdni
P— - prosest | [jsege fesent onlicu
oyaliécé mimo C8 - upozornéni e e
e ediozeni AL
] wltoviniformuisre

potvrzeni vistupu a
Jayiove verze

odestani ke zpracovini

Ulozeni do evidence

motnost ulozeni
rozpracované dohody -
odestani Sablony k
dopinni zzméstnancem 3
navrat zpét do splikace k
finalizaci





image19.emf
InitialRozpracovanáPřed podpisemPodepsanáStornovanáExpirovanáFinalExpirace platnostiStornoSchválenoOtevření formulářeStornoStornoUložení do evidence


image20.emf
Application EnvironmentUživatelZobrazení plnéhodetailu/náhledu dohody(podle oprávnění)Zobrazení seznamudodatků smlouvyZobrazení seznamuplatebních příkazůZobrazení pnéhodetailu/náhledu ddodatku(podle oprávnění)Zobrazení detailuplatebního příkazuZobrazení seznamuzaměstnancůVyhledání zaměstnanceZobrazení seznamudohodSeznam dodatkůSeznam dohodSeznam platebních příkazů


image21.emf
Application EnvironmentAdminZobrazení seznamučíselníkůVyhledání číselníkůZobrazení obsahučíselníkuAkce?Editace položky číselníkuOdstranění položkyčíselníkuPřidání nové položkyčíselníkuUložení změnOdstraněníEditacePřidání


image22.emf
Application EnvironmentOdpovědný pracovníkSystemVyhledání dohodyEditování editovatelnýchúdajů  pro DPP/DPČ a proOsobní dotazníkUložení do evidenceEvidencedohodZobrazení dohodyNeeditovatelné položky jsou údaje měnící platnost 

dohody:

⦁ OD

⦁ DO

DPP

⦁ Rozsah práce - počet hodin

⦁ Výplata odměny částka

DPČ

⦁ hodinový rozsah týdenní prac. doby

⦁ Výše měsíční odměny

⦁ Zdroj financování Částka v Kč

⦁ Zdroj financování počet hodin


image23.emf
Application EnvironmentOdpovědný pracovníkSystemOdeslánídohody/dodatku keschváleníVyhledání dohody/dodatku/platebního příkazuUrčení schvalovateleNastavení schvalovateleOdeslání notifikace


image24.emf
Application EnvironmentUživatelSystemZvolení výstupuJakýreport?Zobrazení reportu Vyplacenozaměstnanci celkem/za období/zadohoduVytvoření souboru dodefinovaného úložištěZvolení reportu aparametrůZobrazení reportu Nasmlouvanáčástka dohod vs vyplacenoaktuálně/pro časové obdobíSestavení reportuVýstup dosouboru?Zobrazení reportu Kolik bylovyplaceno ze zdrojů financovánícelkem/za období/za dohoduZobrazení reportu Platné dohody kobdobíParametry:

Typ dohody

Období k aktuálnímu datu, od-do

Celkem

Dohoda

Report 4Report 1OKReport 2NOKReport 3


image25.emf
Application EnvironmentSystemUživatelApplication EnvironmentTajemník, AdminAkce v rámcisystémuKontrolování oprávněnípro požadovanou akciVykonání akce jepovolenoOprávnění?Zobrazení chybovéhlášky "Akce nenípovolena"Vyhledání uživateleAkce?Nastavení oprávněníEditace oprávněníOdebrání oprávněníUložení změnNOKEditaceOKNastaveníOdebrání


